
 سامانهورهای الکترونیک به رسال فاکتراهنمای کاربری برنامه ا 

 صفحه ورود به برنامه 

 

 در این فرم اطلاعات نام کاربری و گذرواژه توسط کاربر وارد سیستم میشود.

 در صورتیکه که ویرایش جدید از برنامه در دسترس باشد اخطار لازم به کاربر داده میشود. 

 بروزرسانی بدون اخطار وارد برنامه شود. کاربر میتواند بروزرسانی ویرایش جدید را دانلود و پس از  

 

 : کنیدانتخاب  ابتدا شرکت مورد نظر را  ه کاربر شما به چند شرکت دسترسی داشته باشد  در صورتیکه ک

 

در صورتیکه که کاربر دسترسی به چند شرکت داشته باشد لیست از شرکت های مجاز برای ایشان نمایش داده میشود که کاربر مجاز به  

 انتخاب از بین آنها خواهد بود 



 

 صفحه اصلی برنامه: 

 

 مورد نیاز عملیات در اختیار کاربر قرار داده میشود.   منو هایدر این صفحه  

 که در اختیار است از بین بیش از پانزده نمایه انتخاب نماید.   لیستهمچنین از منوی امکانات میتواند نسبت به تغییر نمایه از  

 تنظیمات برنامه: 

 

 



 در این بخش اطلاعات شناسه یکتا و کلید خصوصی که قبلا تهیه شده است وارد میشود. 

با زدن کلید مربوطه از سامانه استعلام اطلاعات ورودی گرفته شود و نتیجه به کاربر اعلام    پس از ورود میتوان جهت صحت اطلاعات

 میشود 

 دریافت اطلاعات فاکتور از اکسل: 

 

یه  با استفاده از الگوی اکسل که از قبل در اختیار کاربر قرار داده شده است و آن را کامل کرده است برنامه با استفاده از فایل مذکور کل

 اطلاعات را بارگذاری مینماید. 

 پس از بارگذاری در حافظه با فعال شدن کلید ثبت اطلاعات میتوان اطلاعات را به صورت دایمی ذخیره کرد.

در صورتیکه که در حین ثبت اطلاعات خطاهای موجود باشد کلید مشاهده خطاها فعال میشود و کلیه خطاهای ردیف انتخابی  نمایش  

 داده میشود. 

 اگر کار ثبت اطلاعات هر ردیف موفق آمیز باشد سطر مربوطه از نتیجه بارگذاری حذف میشود و تنها ردیف های دارای خطا می ماند 

 ارسال فاکتور به سامانه: 

 

 ارسال فاکتورها زمانی انجام میشود که فاکتور تایید شده باشد. 



 سامانه باید از فاکتور استعلام گرفت که مشخص شودبعد از ارسال موفق به  


